MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI TIP FAKULTESI
DONEM KOORDINATORLERI CALISMA YONERGESI

Tanmim ve Amag

Celal Bayar Universitesi Tip Fakiiltesinde egitim goren dgrencilerinin egitim ve danismanlik
hizmetlerinin koordinasyonundan sorumludur. Koordinatérler, Doénem [, II, I[II’de egitim
programlarinin, final ve biitinleme smnavlarinin hazirlanmasindan, giincellestirilmesinden, eksiksiz
uygulanmasindan sorumlu olup ders kurullar1 baskanlar1 araciligi ile Anabilim Dallar1 arasindaki
organizasyonu saglar. Dénem IV ve V’de ise her bir staj sorumlusu ile koordinasyon iginde egitim
programlarinin, staj ve biitlinleme sinavlarinin hazirlanmasindan, giincellestirilmesinden ve eksiksiz
uygulanmasindan sorumludur.

Baskoordinator yardimcilari, tiim doénemlerin koordinatdrleri arasindaki koordinasyondan,
Egitimden Sorumlu Dekan Yardimcisi (Baskoordinator) ve Dekanlik arasindaki iletisimden
sorumludur. Koordinatoérler Dekanlik, Egitimden Sorumlu Dekan Yardimcisi ve Baskoordinator
yardimcilar ile esgiidiimlii olarak c¢alisir.

Koordinatorliikk Yapisi

Tip Fakiiltesi I-VI Donemleri koordinatorleri ve koordinatdr yardimecilarindan olusur.
Koordinatérler, ilgili olduklart Egitim-Ogretim yili igin, yardimcilari ile birlikte egitimin tiim
siireglerinin planlanmasi, diizenlenmesi ve uygulanmasi i¢in gerekli calismalara baskanlik ederler,
caligmalarin diizenli ve lretken bir bigimde program dogrultusunda yiiriitiilmesinden sorumludurlar.
Her bir donemde bir koordinatér ve iki yardimei bulunur. Koordinatorler, yardimcilarinin goérev
dagilimini belirler ve baskoordinatore bildirir. Koordinatér yardimcilarinin gorevlerini eksiksiz ve
diizenli yapmasindan, donem koordinatorii sorumludur. Donem koordinatorleri ayrica, donem I, 1II,
Il’de ders kurul bagkanlarinin, déonem IV ve V’de staj sorumlularinin gérevlerinin eksiksiz yapmasindan
sorumludur.

Tim doénem koordinatorleri, baskoordinatorliige bagli olarak ve baskoordinatorliigiin
esglidiimiinde calisir. Koordinatorler ortaya ¢ikan aksaklik ve problemleri baskoordinatorliige sunar.
Yardimcilarinin gérev dagilimini baskoordinator belirler. Tiim siireclerde, donem koordinatorleri ve
baskoordinator egitimden sorumlu dekan yardimcisina karst sorumludur.

Gorev ve Yetkiler

1. Ders Programinin Hazirlanmasi ve Giincellestirilmesi:

Ders programinin hazirlanmasindan ilgili donemin koordinatorii ve gérevlendirdigi koordinator
yardimcist sorumludur. Dénem I, II ve III’de ders programindaki derslerin yogunluguna gore kurul
bagkan ve yardimecilarini belirlerler. Tiim donem koordinatérleri, egitim amaglari dogrultusunda her
Ogretim yilinin Mart ay1 iginde, yil i¢i ders kurullarinin degerlendirilmesi, aksakliklarin giderilmesi,
programlarinin giincellestirilmesi i¢in ders kurulunun bagkanlar1 ve yardimcilar1 (Dénem I, 11, 1I) ile,
stajlarin degerlendirilmesi, eksikliklerin giderilmesi, programlarinin giincellestirilmesi i¢in ise staj
sorumlular1 (Donem IV ve V) ile toplantilar yaparlar. Bu toplantilarda alinan kararlar ve dnerileri rapor
seklinde yazili olarak MOEK ’e degerlendirilmek iizere sunarlar. Degisiklikleri MOEK onay1 alindiktan
sonra uygulamaya koyarlar.

Doénem koordinatorleri, egitim programi son seklini aldiktan sonra her yil en ge¢ Mayis ay1
sonunda bu programi basim igin dekanliga teslim ederler. Egitim-Ogretim yili igerisinde ders
programindaki aksakliklari izler ve ilgili Dekan yardimcisini bilgilendirirler.



2. Siavlarin yapilmasi:

2.1. Dénem I-II ve III Sinavlari:

Koordinator ve sinavlardan sorumlu koordinator yardimcisi, yil iginde ders kurulu baskan ve
yardimcilarinin sorumlulugunda, entegre sinav uygulama kurallarina gore yiiriitilen smavlart ve
sonuclarini denetler. Kurul sinavlarinin yapilmasindan kurul baskan ve yardimcilari sorumludur.

Final ve biitiinleme sinav takvimi ile ilgili tarih MOEK ve 6grenci islerinin isbirligi ile
saptandiktan sonra, koordinatér ve sinavlardan sorumlu koordinatér yardimcisi, yilsonu sinavlarina
iligkin esaslar dogrultusunda siavlarin uygulanmasini saglar. Bu organizasyona 6grenci isleri yardim
eder.

Koordinatoér ve koordinatdr yardimcilari degerlendirme ile ilgili yenilikleri izlemek icin
diizenlenen kurs ve seminerlere katilirlar. Bu yenilikleri kosullara uygun olarak uygulamaktan
sorumludurlar.

Yilsonu siavlarimin yapihisi: Koordinatorler yil sonu siavlarini yaparlar. Y1l sonu sinavlart
coktan se¢meli 200 sorudan olusur. Koordinatorler her bir bilim dalinin verecegi sorulari ders saatine
oranlayarak belirler, sorular1 Egitim, Ogretim ve Smav Yonetmeligine uygun olarak diizenler ve
sinavlar1 yaparlar. Ders yili boyunca verilen derslere iliskin sorular ve cevap anahtarlar1 anabilim dal
Ogretim iiyelerinin igbirligi ile bir diskete kaydedilerek sinav tarihinden 10 giin 6nce, sinavdan sorumlu
donem koordinatorii yardimeisina teslim edilir. Koordinator ve yardimeilar siav kitapgigini formatina
gore kontrol eder ve gogaltir. Cevap kagitlarinin degerlendirilmesini donem koordinatorii ve sinavdan
sorumlu donem koordinatér yardimeisi 6lgme ve degerlendirme blrosunda yapar.

Smav sonuglart ilk {i¢ donem koordinatorleri, baskoordinatdr, egitimden sorumlu dekan
yardimcist ve Olgme ve Degerlendirme Birimi sorumlu dgretim iiyesinden olusan bir kurul tarafindan
degerlendirildikten sonra 6grenci isleri tarafindan en geg bes is giinii i¢inde ilan edilir.

Sinav sorular1 ya da cevap anahtarina iligkin itirazlar ddnem koordinatorleri ve ilgili 6gretim
iiyeleri ile birlikte incelenir ve degerlendirilir.

2.2. Staj Smavlar1 (Dénem IV-V)

Staj teorik ve pratik smnavlart ilgili Anabilim Dali bagkanin sorumlulugunda ve staj
sorumlusunun koordinasyonu ile yapilir. ilgili anabilim daliin staj sorumlusu tarafindan dénem
koordinatorliigiine gonderilen staj sonu teorik, pratik sinav sonuglari, sinav belgeleri ile devam
cizelgelerini, donem koordinatorii 2 giin i¢inde dekanlik 6grenci islerine yollar.

Staj smavlarmn yapilisi: Teorik sinavlar Egitim, Ogretim ve Smav Ydnetmeligine uygun
olarak yapilir. Pratik Sinavlar, Anabilim Dalinin en az 2 §gretim tiyesinden olusan kurul tarafindan,
Ogrenim hedeflerine uygun olarak, asgari standartlar1 degerlendirmek iizere hazirlanmis formlara uygun

olarak yapilir.
3. Geri Bildirim
Donem I-11-111 kurul geri bildirimleri kurul baskan ve yardimcilar tarafindan yapilir ve ilgili

kurallar Ders Kurulu Bagkan1 Calisma Y dnergesinde belirtilmistir.

Dénem IV ve V ile ilgili anabilim dalinin staj sorumlusu, sinavlardan sonra geri bildirim
formlarimi doldurtarak 6grenci islerine ulastirilmasini saglar ve ilgili kurallar Staj Sorumlusu Calisma
Yonergesinde belirtilmistir.

4. Donem VI Koordinator Calisma Yonergesi

Staj dilimlerinin planlanmasi ve isleyisini koordinatdr yardimcilari ile birlikte diizenler.
Intdrnlerin egitimde yer alan genel seminerleri akisini saglar. Her intérne dénem baginda teslim edilen
“intdrn karnesi”nin rotasyon bitiminde sorumlu Ogretim iiyesi ve Anabilim Dali/Bilim Dali
bagkanliklarinca doldurulmasi izler ve saglar.









